INSTRUCCIONES DE MANEJO HOJA DE COSTOS
La hoja de costos es una herramienta para calcular los Costos Variables, Fijos y punto de Equilibrio de cada Servicio desarrollada en el programa Excel.

Al momento de ingresar los datos debe tener en cuenta que solo puede modificar las celdas coloreadas en Azul, no deben modificar las celdas coloreadas en letra roja pues estas contienen las formulas necesarias para realizar los cálculos.

En primera instancia se debe llenar la hoja correspondiente a Auxiliar Gastos Operacionales[image: image1.png]5 (19) . PS (20) | Auxiliar Gastos Operacionales .~ Ventas _ PyG.




, en donde  los Gastos son Fijos.

Luego de haber ingresado los gastos fijos, deben determinar la clase de servicios que se ofrecerán y por cada uno insertan el número de servicios que serán ofrecidos, inicialmente ingresen los datos en la Hoja  PS de la siguiente manera.
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Producto: Materiales Directos:
No Unidades a prodcir [ Mano de Obra Directa:
Total Costo de Produccion: GGF

Costo Unitario de Produccion: TOTAL COSTO PN




Deben rellenar el resto de celdas correspondientes a los costos variables y modificar el margen de Utilidad para calcular el Precio.
2. Si necesitan ingresar otro tipo de Servicio haga clic en la siguiente tabla PS (2) y así consecutivamente para los tipos de servicios que necesite, el limite son 20 tipos de servicios.

3. Revisan las utilidades en la hoja llamada PYG






Digitar el nombre del servicio











Digitar el número de Servicios estimados. 








